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У Т В Е Р Ж Д А Ю

Заместитель Руководителя 
Исполнительного комитета г.Казани

________________________/И.С. Шакиров/

«_____» _____________2022 г.

П Л А Н

работы управления по организации деятельности административных комиссий Аппарата Исполнительного комитета муниципального образования г.Казани на II квартал 2022 г.

	№

п/п
	Содержание
	Сроки
	Ответственные 

за подготовку и исполнение

	1. Взаимодействие с Казанской городской Думой 

	1.1
	Участие в создании нормативно-правовой базы в сфере благоустройства г. Казани.
	по мере 

необходимости
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко
А.Н.Горицкий

	2. Подготовка проектов распорядительных документов

	2.1 
	По мере поступления распорядительных документов вышестоящих органов
	весь период
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко

	3. Организация и проведение совещаний, заседаний, семинаров

 различного уровня

	3.1 
	Организация работы административных комиссий 
	весь период
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий А.А.Диденко

	3.2 
	Проведение учебы с должностными лицами контролирующих органов по соблюдению Правил благоустройства г.Казани и Кодекса Республики Татарстан об административных правонарушениях
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

	3.3 
	Подготовка и проведение итоговых совещаний по работе административных комиссий
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

Н.С.Галимзянова 
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	3.4 
	Участие в семинарах, проводимых Министерством юстиции РТ, в целях обмена опыта с административными комиссиями муниципальных районов и городских округов РТ
	по плану Министерства юстиции РТ
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров


	3.5 
	Координационные совещания с Управлением Федеральной службы судебных приставов по Республике Татарстан
	по плану УФССП по РТ 
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	3.6 
	Организация работы с должностными лицами, обеспечивающими деятельность общественных пунктов охраны порядка, проведение учеб-семинаров, оказание практической и методической помощи
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

	4. Организация и проведение мероприятий различного уровня

	4.1 
	Организация работы по составлению административных протоколов по статье 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (неуплата административного штрафа в срок)
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин 


	4.2 
	Организация работы в соответствии с Планом мероприятий Исполнительного комитета г.Казани по реализации Программы реализации антикоррупционной политики в г.Казани 
	весь период
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	4.3 
	Организация работы с Федеральной службой судебных приставов по Республике Татарстан в части электронной передачи постановлений на принудительное исполнение в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ-3)
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	4.4 
	Организация работы по выявлению причин и условий, способствующих совершению административных правонарушений в соответствии со ст.29.13 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко



	4.5 
	Организация работы со средствами массовой информации
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

	4.6 
	Организация работы с населением
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин

Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	4.7 
	Организация работы по контролю за соблюдением Правил благоустройства г.Казани в период подготовки и проведения международных, всероссийских, республиканских и городских мероприятий.
	период подготовки и проведения мероприятий
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
Н.С.Галимзянова

А.А.Диденко



	4.8 
	Организация работы по взаимодействию с республиканскими, федеральными структурами, в целях совместного решения вопросов благоустройства города
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко

	4.9 
	Проведение совместных сверок со службой судебных приставов по вопросу исполнения постановлений административных комиссий г.Казани
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин

Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

К.М.Фазуллин А.А.Диденко

	4.10 
	Организация рейдов по неплательщикам административных штрафов
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
К.М.Фазуллин

	4.11 
	Организация работы по рассмотрению материалов об административных правонарушениях в области благоустройства с применением работающих в автоматическом режиме специальных технических средств 
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин

Н.Р.Биктагиров

Д.А.Латыпов

А.А.Диденко

	4.12 
	Организация работы по созданию и редактированию проектов начислений по административным штрафам в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах для направления информации об административном штрафе в ГИС ГМП
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	4.13 
	Организация работы по рассмотрению заявок в ГИС «Народный контроль» и ГИС «Народный инспектор»
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий К.М.Фазуллин

	4.14 
	Организация работы с должностными лицами, обеспечивающими деятельность общественных пунктов охраны порядка, проведение учеб-семинаров, оказание практической и методической помощи
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

	4.15 
	Совершенствование программного продукта на платформе «1С» разработанного для рассмотрения и анализа материалов об административных правонарушениях в области благоустройства
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

Н.С.Галимзянова

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин 


	4.16 
	Организация работы по внесению сведений о наложенных штрафах на портал государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5. Работа по направлениям деятельности 

	5.1 
	Работа по составлению административных протоколов по статье 20.25 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (неуплата административного штрафа в срок)
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин 

	5.2 
	Работа с письмами и устными заявлениями граждан с выездом на место, в том числе по контрольным карточкам
	по мере поступления
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
Н.С.Галимзянова

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5.3 
	Подготовка отчета о работе административных комиссий г.Казани
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5.4 
	Подготовка статистического и аналитического отчетов о работе административных комиссий г.Казани в Министерство юстиции Республики Татарстан

	ежеквартально
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5.5 
	Анализ работы должностных лиц контролирующих органов уполномоченных осуществлять муниципальный контроль
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

	5.6 
	Участие в судебных процессах 
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

	5.7 
	Анализ работы по исполнению постановлений административных комиссий
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

К.М.Фазуллин А.А.Диденко

	5.8 
	Анализ работы по исполнению административных материалов, направленных для принудительного исполнения в службу судебных приставов
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

К.М.Фазуллин А.А.Диденко

	5.9 
	Подготовка административных материалов для принудительного исполнения (служба судебных приставов)
	ежемесячно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко
К.М.Фазуллин

	5.10 
	Проведение совместных совещаний со структурными подразделениями Исполнительного комитета г.Казани, республиканскими, федеральными структурами, с целью совместного решения вопросов благоустройства города
	по мере необходимости
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5.11 
	Проведение совместных сверок со службой судебных приставов по вопросу исполнения постановлений административных комиссий г.Казани
	весь период
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5.12 
	Проведение рейдов по неплательщикам административных штрафов
	весь период
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	5.13 
	Проведение работы по рассмотрению материалов об административных правонарушениях в области благоустройства с применением работающих в автоматическом режиме специальных технических средств
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин

Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.А.Диденко



	5.14
	Проведение работы по созданию и редактированию проектов начислений по административным штрафам в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах для направления информации об административном штрафе в ГИС ГМП
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов

Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

А.А.Диденко

К.М.Фазуллин 

	  5.15
	Рассмотрение заявок в ГИС «Народный контроль» и ГИС «Народный инспектор»
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий
К.М.Фазуллин

	6. Кадровая работа

	6.1 
	Повышение квалификации сотрудников по основным направлениям деятельности управления
	по плану проведения курсов повышения квалификации
	А.Р.Мухаметшин
Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

Н.С.Галимзянова


	6.2 
	Составление ежегодного графика отпусков
	по мере необходимости
	А.Р.Мухаметшин

Н.С.Галимзянова Д.А.Латыпов
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий А.А.Диденко

К.М.Фазуллин

	7. Контрольные вопросы

	7.1 
	Контроль за выполнением постановлений Исполнительного комитета г.Казани, распоряжений Руководителя Исполнительного комитета г.Казани, его заместителей и руководителя Аппарата Исполнительного комитета г.Казани
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин

Д.А.Латыпов 
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий Н.С.Галимзянова
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин


	7.2 
	Контроль за своевременным исполнением поручений Руководителя Исполнительного комитета г.Казани, его заместителей и руководителя Аппарата Исполнительного комитета г.Казани, соблюдением сроков рассмотрения писем и заявлений граждан
	постоянно
	А.Р.Мухаметшин
Н.Р.Биктагиров

А.Н.Горицкий

Н.С.Галимзянова

Д.А.Латыпов 
А.А.Диденко

К.М.Фазуллин 


Начальник управления по организации

деятельности административных комиссий
Аппарата Исполнительного комитета г.Казани                            А.Р.Мухаметшин
